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I. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Kauno r. Neveronių lopšelio – darželio (toliau – perkančioji organizacija) supaprastintų viešųjų pirkimų taisyklės (toliau –Taisyklės) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu ( Žin., 1996, Nr. 84-2000; 2006, Nr. 4-102, 2012, Nr. 82-4264) (toliau – VPĮ) ir kitais viešuosius pirkimus (toliau – pirkimai ) reglamentuojančiais teisės aktais. Perkančios organizacijos direktoriaus patvirtintos Taisyklės paskelbtos Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje (toliau-CVP IS) ir jos tinklapyje. 
 2. Kauno r. Neveronių lopšelis – darželis atlikdamas supaprastintus pirkimus vadovaujasi VPĮ , šiomis Taisyklėmis , Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu (Žin.,2000, Nr. 74-2262) (toliau – CK), kitais įstatymais, Viešųjų pirkimų tarnybos (toliau – VPT) direktoriaus įsakymais ir juos įgyvendinančius teisės aktais. 
 3. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiškumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripažinimo ir proporcingumo principų, bei konfidencialumo ir nešališkumo reikalavimų.
 4. Kauno r. Neveronių lopšelio – darželio prekių, paslaugų ir darbų supaprastintus pirkimus (toliau – supaprastinti pirkimai) gali atlikti VPĮ 84 straipsnyje nustatytais atvejais. 
5. Taisyklėse naudojamos sąvokos:
5.1. Pirkimo iniciatorius – Kauno r. Neveronių lopšelio – darželio darbuotojas, kuris nurodė poreikį įsigyti reikalingas prekes, darbus arba paslaugas;
5.2 Pirkimo organizatorius – Kauno r. Neveronių  lopšelio – darželio direktoriaus įsakymu paskirtas atsakingas darbuotojas, kuris Taisyklių nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mažos vertės pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma viešojo pirkimo komisija;
5.3. Apklausa – supaprastinto pirkimo būdas, kai perkančioji organizacija raštu arba žodžiu kviečia tiekėjus pateikti pasiūlymus ir perka prekes, paslaugas ar darbus iš mažiausią kainą pasiūliusio ar ekonomiškiausią pasiūlymą pateikusio tiekėjo; 
5.4.Kvalifikacijos patikrinimas – procedūra, kurios metu tikrinama, ar tiekėjai atitinka pirkimo dokumentuose nurodytus minimalius kvalifikacijos reikalavimus; 
5.5 Supaprastintas konkurencinis dialogas - Kauno r. Neveronių  lopšeliui-darželiui tiekėjo žodžiu pateikta informacija ir / arba raštu pateikti dokumentai, kuriais siūloma tiekti prekes, paslaugas ar atlikti darbus, arba viešai (internete, reklaminėje medžiagoje ir kt.) pateikiama informacija apie pirkimo objektą ir pardavimo sąlygas;
5.6. Supaprastintas atviras konkursas – supaprastinto pirkimo būdas, kai kiekvienas suinteresuotas tiekėjas gali pateikti pasiūlymą;
5.7. Supaprastintas neskelbiamas pirkimas – supaprastinto pirkimo būdas, kai dėl Taisyklių XIII skyriuje išvardintų priežasčių perkančioji organizacija raštu kviečia vienintelį tiekėją galintį pateikti pasiūlymą ir su juo, jei taip nustatyta pirkimo sąlygose, derasi dėl pirkimo sutarties sąlygų;
5.8. Mažos vertės pirkimo pažyma – perkančios organizacijos patvirtintas nustatytos formos dokumentas, perkančiosios organizacijos vadovo nustatytais mažos vertės pirkimo atvejais pildomas pirkimų organizatoriaus, kai prekių, paslaugų ir darbų numatytos sudaryti sutarties vertė mažesnė kaip 3000 eurų (be pridėtinės vertės mokesčio) ir pagrindžiantis jo priimtų sprendimų atitiktį Viešųjų pirkimų įstatymo ir kitų pirkimus reglamentuojančių teisės aktų reikalavimams.
6. Kitos Taisyklėse vartojamos sąvokos nustatytos VPĮ.
II. SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ PASKELBIMAS
7. Supaprastinti pirkimai, informaciniai pranešimai ir pranešimai dėl savanoriško skaidrumo, skelbiami VPĮ 86 straipsnyje nustatyta tvarka, išskyrus VPĮ 92 straipsnio 2 dalyje nustatytais atvejais.
III. PIRKIMO DOKUMENTŲ RENGIMAS, PAAIŠKINIMAI, TEIKIMAS
8. Pirkimo dokumentuose nustatyti reikalavimai gali dirbtinai rodyti tiekėjų galimybių dalyvauti supaprastintame pirkime ar sudaryti sąlygas išskirtinai dalyvauti tik konkretiems tiekėjams.

9. Atsižvelgiant į pasirinktą supaprastinto pirkimo būdą, pirkimo procedūrų vykdymo formas ir priemones, VPT direktoriaus įsakymu patvirtintas standartinių pirkimo dokumentų formas, pirkimo dokumentai turi būti parengti, vadovaujantis VPĮ 24 straipsnio nuostatomis, išskyrus šio įstatymo 24 straipsnio 2 dalies 22 punktą, taip pat pateikiant:

9.1. nuorodą į Taisykles, kuriomis vadovaujantis vykdomas supaprastintas pirkimas (Taisyklių pavadinimas, patvirtinimo data, visų jų pakeitimų datos, paskelbimo būdai ir priemonės);

9.2. jeigu perkančioji organizacija pirkimą atlieka pagal VPĮ 91straipsnio reikalavimus – nuorodą į tokį pirkimą ir reikalavimą, kad tiekėjas pagrįstų, kad jis atitinka minėtų straipsnių reikalavimus, pateikdamas kompetentingos institucijos išduotą dokumentą ar tiekėjo patvirtintą deklaraciją;

9.3. kitą reikalingą informaciją apie pirkimo sąlygas ir procedūras.

10. Perkančioji organizacija atlikdama supaprastintą pirkimą, jeigu mano, kad tokia informacija yra nereikalinga, pirkimo dokumentuose gali nepateikti informacijos nurodytos VPĮ 24 straipsnio 2 dalies 5,9,23 punktuose, 3 ir 5 dalyse bei kitą VPĮ ir Taisyklėse nurodytą informaciją.

11.Pirkimo dokumentai gali būti nerengiami, kaip apklausa vykdoma žodžiu.

12. Perkančioji organizacija pirkimo dokumentus, technines specifikacijas, dokumentų paaiškinimus, atsakymus į tiekėjų klausymus, pateikia VPĮ 17 ir 27 straipsniuose nurodytomis priemonėmis ir Taisyklių 15 punkto nustatytais terminais.

13. Jeigu pirkimo dokumentai skelbiami CVP IS, ten pat paskelbiama apie kiekvieną pirkimo pasiūlymų pateikimo termino nukėlimą, o jeigu ne – pranešimai apie termino nukėlimą išsiunčiami visiems tiekėjams, kuriems buvo pateikti pirkimo dokumentai.

IV. TECHNINĖ SPECIFIKACIJA
14. Atliekant supaprastintus pirkimus techninė specifikacija rengiama vadovaujantis VPĮ 88 straipsnio nuostatomis, VPT rekomendacijomis, energijos vartojimo efektyvumo ir aplinkos apsaugos reikalavimais, jų kriterijais, įvertinant reikalavimų įtaką konkurencijai, diskriminavimui, jų pagrįstumui ir pan.

V. ALTERNATYVŪS PASIŪLYMAI
15. Skelbime apie pirkimą perkančioji organizacija privalo nurodyti, leidžiama ar neleidžiama pateikti alternatyvius pasiūlymus. Perkančioji organizacija gali leisti pateikti alternatyvius pasiūlymus tik tuo atveju, kai pasiūlymams vertinti taikomas ekonomiškai naudingiausio pasiūlymo vertinimo kriterijus. Perkančioji organizacija nagrinėja tik tuos dalyvio pateiktus pasiūlymus, kurie atitinka minimalius perkančios organizacijos keliamus reikalavimus.

16. Perkančioji organizacija pirkimo dokumentuose nurodo reikalavimus, kuriuos turi atitikti alternatyvūs pasiūlymai, ir konkrečius jų pateikimo reikalavimus.

17. Jeigu pirkdama prekes ar paslaugas perkančioji organizacija nusprendė priimti alternatyvius pasiūlymus, ji negali atmesti alternatyvaus pasiūlymo vien tik tuo, kad, jeigu pasiūlymas būtų pripažintas laimėjusiu, prekių pirkimas taptų paslaugų pirkimu arba atvirkščiai.

VI. PIRKIMO IR PRELIMINARIOJI SUTARTIS
18. Pirkimo organizatorius, įvykdęs pirkimo procedūras, parengia pirkimo sutarties projektą, jeigu jis nebuvo parengtas kaip pirkimo dokumentų sudėtinė dalis, suderina perkančiojoje organizacijoje ir organizuoja pirkimo sutarties pasirašymą.

19. Pirkimo sutartis gali būti sudaroma žodžiu, kai prekių ar paslaugų pirkimo vertė yra mažesnė kaip 3000 eurų (be pridėtinės vertės mokesčio) ir sutartinių įsipareigojimų vykdymas nėra užtikrinamas CK nustatytais prievolių įvykdymo užtikrinimo būdais.

20. Perkančioji organizacija, atlikusi supaprastintą pirkimą, gali sudaryti preliminariąją sutartį. Preliminariosios sutarties pagrindu ji gali sudaryti vieną ar kelias pagrindines sutartis. Tiek sudarydama preliminariąją sutartį, tiek jos pagrindu pagrindinę sutartį, perkančioji organizacija vadovaujasi VPĮ, jo II skyriaus šeštuoju skirsniu bei Taisyklėmis.

21. Pirkimus atliekantys asmenys turi stengtis sudaryti ilgalaikes, bet ne ilgesnes nei 3 metai, sutartis su tiekėjais. Sutarties terminas ir vertė turi skatinti tiekėjus siūlyti kuo geresnes sąlygas, tačiau tuo pačiu neturi būti Kauno rajono Neveronių lopšeliui-darželiui nepriimtinos rizikos šaltiniu.

VII. SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ BŪDAI IR JŲ PASIRINKIMO SĄLYGOS
22. Supaprastinti pirkimai atliekami šiais būdais:

22.1. Taisyklių XI skyriuje nustatytais atvejais – supaprastinto atviro konkurso;

22.2. Taisyklių XII skyriuje nustatytais atvejais – supaprastinto konkurencinio dialogo;

22.3. Taisyklių XIII skyriuje nustatytais atvejais – supaprastinto neskelbiamo pirkimo;

22.4. Taisyklių XIV skyriuje nustatytais atvejais – apklausos.

23. Perkančioji organizacija, atlikdama supaprastintus pirkimus, vadovaudamasi VPĮ II skyriaus septinto skirsnio nuostatomis, taip pat gali taikyti elektronines procedūras-elektroninį aukcioną. Perkančioji organizacija elektroninį aukcioną gali taikyti vykdydama supaprastintą prekių ir paslaugų pirkimą supaprastinto atviro konkurso būdu. Elektroninis aukcionas taip pat gali būti taikomas atnaujinant varžymąsi tarp preliminariosios sutarties šalių, kai preliminarioji sutartis sudaryta su keliais tiekėjais, ar sudarant pirkimo sutartį pagal dinaminę pirkimo sistemą. Perkančioji organizacija vykdydama elektroninio aukciono procedūras gali vadovautis VPT direktoriaus įsakymu patvirtintomis elektroninio aukciono taikymo CVP IS priemonėmis, rekomendacijomis.

VIII. SUPAPRASTINTAS NESKELBIAMAS PIRKIMAS
24. Supaprastinto neskelbiamo pirkimo būdu, kreipiantis raštu į pasirinktą tiekėją arba pasirinktus tiekėjus, gali būti perkama esant bent vienai iš šių sąlygų nustatytoms VPĮ 92 straipsnyje.

25. Vykdant supaprastinto neskelbiamo pirkimo procedūrą gali būti deramasi dėl pasiūlymo sąlygų. Perkančioji organizacija pirkimo dokumentuose nurodo, ar bus deramasi arba kokiais atvejais bus deramasi, ir derėjimosi tvarką.

IX. APKLAUSA
26. Apklausos būdu, pirkimo organizatoriaus arba Komisijos vykdomi tik mažos vertės pirkimai (VPĮ 2 straipsnio 15 dalis) kai prekių ar paslaugų pirkimo sutarties vertė mažesnė 58 000 eurų (be pridėtinės vertės mokesčio), o darbų pirkimo vertė yra mažesnė kaip 145 000 eurų (be pridėtinės vertės mokesčio), apklausos organizavimas galimas:

26.1 kviečiant skelbimu (CVP IS priemonėmis) suinteresuotus tiekėjus pateikti pasiūlymus per CVP IS priemones. Pasiūlymų pateikimo terminas nustatomas ne trumpesnis kaip 5 darbo dienos;

26.2 Atliekant tiekėjų apklausą raštu, tiekėjams elektroniniu paštu siunčiamas paklausimas su prašymu pateikti pasiūlymus. Pasiūlymų pateikimo terminas nustatomas ne trumpesnis kaip 3 darbo dienos. Visi gauti pasiūlymai ir veiksmai registruojami supaprastinto viešojo pirkimo pažymoje;

26.3 Atliekant tiekėjų apklausą žodžiu naudojant bendravimą gyvai, telefonu ar internetine telefonija, sprendimas apie pasirinktą pasiūlymą priimamas ne anksčiau kaip 1 darbo diena po apklausos paskelbimo. Visi gauti pasiūlymai ir veiksmai registruojami supaprastinto viešojo pirkimo pažymoje;

26.4 Kiti bendravimo būdai, jo formos ir priemonės tokios kaip informacija elektroninėse parduotuvėse, reklama, pasiūlymai, skelbimai taip pat gali būti priskiriami apklausai žodžiu, tai registruojant supaprastinto viešojo pirkimo pažymoje.

27. Apklausos metu gali būti deramasi dėl pasiūlymo sąlygų. Perkančioji organizacija pirkimo dokumentuose nurodo ar bus deramasi arba kokiais atvejais bus deramasi, ir derėjimosi tvarką.

28. Jeigu apklausos metu numatoma vykdyti elektroninį aukcioną, apie tai tiekėjams pranešama pirkimo dokumentuose.

29. Skelbiant apklausą, informacija apie planuojamą pirkimą paskelbiama Kauno r. Neveronių  lopšelio-darželio interneto svetainėje www.neveroniuld.lt.

30. Perkančioji organizacija, visais atvejais, kviesdama pateikti pasiūlymus, gali apklausti vieną tiekėją:

30.1. VPĮ 92 straipsnio 3-7 dalyse nustatytais atvejais;

30.2. Kai atsiskaitoma pagal patvirtintus tarifus ir įkainius;

30.3. Valstybinių monopolių tiekiamos prekės ir teikiamos paslaugos;

30.4. Yra tik konkretus tiekėjas, kuris gali tiekti reikalingas prekes, teikti paslaugas ar atlikti darbus ir nėra jokios kitos priimtinos alternatyvos;

30.5. Jeigu didesnio tiekėjų skaičiaus apklausa reikalautų neproporcingai didelių laiko ir/ar lėšų sąnaudų;

30.6. Perkamos paslaugos edukacinės mokymo programos, ekskursijos, paslaugos susijusios su dalyvavimu renginiuose, konferencijose, parodose, mugėse, bilietų įsigijimas ir pan.;

30.7. Kai perkamos ekspertų, komisijų, komitetų, tarybų, kurių sudarymo tvarką nustato Lietuvos Respublikos įstatymai, narių teikiamos nematerialaus pobūdžio (intelektinės) paslaugos;

30.8. kai perkamos mokslo ir studijų institucijų mokslo, studijų programų, meninės veiklos, taip pat šių institucijų steigimo ekspertinio vertinimo paslaugos;

30.9. kaip pirkimo sutarties vertė neviršija 3000 eurų (be pridėtinės vertės mokesčio);

30.10. kaip perkamos skubaus remonto paslaugos susijusios su pastatų inžinerinių sistemų (elektros, santechnikos, virtuvinės įrangos ir kitų) sutrikimais, kurių gedimai turi būti šalinami nedelsiant;

30.11. yra perkamos įstaigos darbuotojų mokymo ir kvalifikacijos kėlimo paslaugos, teisinės – konsultacinės paslaugos, prenumeruojami laikraščiai ir žurnalai ar kita periodinė literatūra, perkamos sausumos, vandens ar oro transporto paslaugos, knygos, vadovėliai ir kita mokomoji literatūra, perkamos gėlės, svečių maitinimo paslaugos ar perkamos kitos prekės ir/ar paslaugos perkamos iš reprezentacijai skirtų lėšų, taip pat perkant įvairaus pobūdžio prekes ar paslaugas, kai su tiekėju (tiekėjais) sudaromos autonominės sutartys, kai perkamos meno kolektyvų koncertinės programos, kompiuterinių programų priežiūros paslaugos 9ar licenzijos naudotis kompiuterinėmis programomis).

31. Vykdydamas apklausą Kauno r. Neveronių lopšelis-darželis (perkančioji organizacija) neprivalo vadovautis VPĮ 7 straipsnio 1,3 dalių, 17 straipsnio 1,2,5,6,7,8 dalių, 18 straipsnio 1,2,3,6 dalių, 27 straipsnio 1 dalies, 40 straipsnio reikalavimais ir Taisyklių IV ir V skyrių reikalavimais bei Taisyklių 11,15,28-30,38,40.5 ir 42.4 punktų reikalavimais.

X. SUPAPRASTINTŲ PIRKIMŲ DOKUMENTAVIMAS IR ATASKAITŲ PATEIKIMAS
32. Kaip pirkimą vykdo Komisija, kiekvienas jos sprendimas protokoluojamas. Kaip pirkimą vykdo pirkimų organizatorius, pildoma supaprastinto viešojo pirkimo pažyma (1 priedas).

33. Pirkimo sutartys, pasiūlymai, pirkimo dokumentai ir pasiūlymų nagrinėjimo bei vertinimo dokumentai, nepaisant jų pateikimo būdo, formos ir laikmenos, saugomi Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymo ir perkančios organizacijos nustatyta tvarka, tačiau ne mažiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos.

34. Perkančioji organizacija supaprastintų pirkimų, tame tarpe procedūrų ir įvykdytos bei nutrauktos sutarties , ataskaitas VPT pateikia vadovaujantis, jos direktoriaus įsakymu patvirtinta rengimo ir teikimo tvarka ir formomis, VPĮ 19 straipsnio nuostatomis.

XI. GINČŲ NAGRINĖJIMAS
35. Ginčų nagrinėjimas, žalos atlyginimas, pirkimo sutarties pripažinimas negaliojančia, alternatyvios sankcijos, Europos Sąjungos teisės pažeidimų nagrinėjimas atliekamas vadovaujantis VPĮ V skyriaus nuostatomis.

